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Degree Audit Best Practices 
 
Trash Requirement Groups, Requirements, and Course Lists 
 

• The Academic Advising team has always recommended that unused Requirement Groups (RG), 
Requirements (RQ), and Course Lists (CL) be labeled TRASH. 

• Trashed RGs, RQs, and CLs should have the status of “Inactive” 
• The word TRASH should be in uppercase as illustrated 
• Place the word TRASH in the: 

o 9.0: Requirement Group “Search Description” field (below) 
 In 8.0 this is the “Description” field 
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o 9.0: Requirement “Search Description” field (below) 

 In 8.0 this is the “Description” field 

 
 

o 9.0 Course List “Description” field (below) 
 In 8.0 this is also the Description field 
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• Placement of TRASH in other description fields is allowed, but optional 
•  AA also recommends that, whenever possible, degree audit coders should reuse the TRASHED 

items on your campus. 
• ANY item marked TRASH may be used by ANY coder from the same Institution 

o In other words, if a coder sees TRASH in a description field, he/she may use the RG, RQ, 
or CL no matter who the original coder is.  Be aware that the only restriction is that the 
RG, RQ, or CL must be used at the same Institution where it was originally saved 

o This keeps the database “clean” 
o There should never be more than 1 RG, RQ, and CL per coder with the TRASH 

designation 
 The RG, RQ, or CL may easily be re‐cycled for other coding needs 

• Student Enrollment Services will send out a periodic report to show how many Trash RQs or RGs 
are out there and encourage coders to use them. 

 
Preconditions 

• Requirement Group (RG) preconditions should only be used when absolutely necessary 

• RG preconditions should typically NOT be used in lieu of using Academic Structure 
o Recall that only thirty (30) RGs may be brought into a degree audit 
o Using preconditions instead of Academic Structure on RG can easily lead to an attempt 

to bring in more than 30 RGs into an audit 
o When an attempt is made to bring in more than 30 RGs the audit fails and an error 

message is displayed (Note: This has occurred with at least one IU school) 

• Requirement (RQ) preconditions may be more freely used, but the overuse in RQs is still not 
recommended 

• Every precondition used in either a RG or RQ slows down execution of the audit 

• Use preconditions, but only when another method cannot be used 

• All coders should contact a degree audit specialist if questions arise concerning preconditions 
o Especially when using RG preconditions  

Minors and Certificates 

• When coding Minors and Certificates that may be completed by any student regardless of the 
student’s current Program and Plan (outside minors and certificates), the “Credit Include 
Mode:” on the Requirement Line Item Parameters page (see next page) MUST be set to “Verify” 

• Using “All Stats” as the “Credit Include Mode” can impact other school’s degree audits and very 
probably will not function properly with a student 

• When outside minors and certificates coded as all stats are discovered, the school will be 
contacted and asked to explain that decision.  

o All schools with minors and/or certificates coded as All Stats should begin to recode 
changing All Stats to Verify as soon as possible.  

o It is the goal of the Best Practices in Coding committee to rid IU of such coding.” 
o SES will start checking for All Stats settings as described above on December 1, 2007 
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